MEDIZINISCHE
FUSSPFLEGE
KOVAC

https://fusspflege-gelsenkirchen.com/?post_type=jobs&p=3130

Praxis-Manager (m/w)

Beschreibung

Die Medizinische FuBpflege Kovac wurde 1988 gegriindet und gehért zu den
fihrenden Anbietern in Gelsenkirchen. Unser gesamtes Handeln dient dem
Wohlergehen unserer Patienten: Wir setzen auf bewédhrte Behandlungsmethoden
und verlassliche Hygienestandards. Der gesundheitliche Schutz und die fachliche
Entwicklung unserer Mitarbeiter liegt uns am Herzen. Unsere Dienstleistung bieten
wir derzeit in unserer Praxen in Gelsenkirchen Buer und im Bergmannsheil Buer
(Betreuung der Patienten der Reha am Berger See und des Krankenhauses) an.

Zur Verstarkung unseres Teams und Organisation der Praxisabldufe suchen wir ab
sofort (auch spaterer Eintritt méglich) in Teil- oder Vollzeit einen motivierten Praxis-
Manager (m/ w).

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Praxisorganisation und -verwaltung

e Anmeldung / Empfang

¢ Patientenbetreuung und -kommunikation

e Kassieren und vorbereitende MaBnahmen fiir die Buchhaltung
e Assistenz der Geschéaftsfiihrung

e Flhrung von Zeitkonten

Bestellung von Waren und Verbrauchsmaterialien

Qualifikationen / Anforderungen
Sie verfugen Uber eine abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung und
Berufserfahrung in einer Arztpraxis 0.4.? Des Weiteren...:

e guter Umgang mit Patienten/Patientinnen ist fir Sie selbstverstandlich

¢ Sie kénnen gut und eigenstandig organisieren

¢ Belastbarkeit, Zuverlassigkeit und Kommunikationsfahigkeit zeichnen Sie
aus

¢ Arbeiten am Computer (MS Office, Internet,...) ist kein Problem fir Sie

Leistungen der Anstellung
Wir bieten lhnen einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in
einem kreativen Familienunternehmen mit Zukunftsambitionen...auBerdem:

e Eine faire und leistungsgerechte Entlohnung, steuerfreie Boni

¢ Wertschatzung

 Eigenstandiges Arbeiten

¢ Rund 30+ Jahre Branchenerfahrung

 Eine harmonische Arbeitsatmosphére in einem bunten, dynamischen und
motivierten Team

¢ Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

* Eine auf Sie abgestimmte Einarbeitung

e ..und gute Laune

Kontakte

Medizinische FuRpflege Kovac

Arbeitgeber
Medizinische FuBpflege Kovac

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Dauer der Anstellung
befristet

Industrie / Gewerbe

Gesundheit
Arbeitsort
Urbanusstr. 7, 45894,
Gelsenkirchen, Nordrhein-

Westfalen, Deutschland

Arbeitszeiten
Teil- oder Vollzeit (andere Modelle
nach Absprache)

Veroéffentlichungsdatum
Oktober 6, 2022

Giiltig bis
31.07.2023

seit 1988
https://fusspflege-gelsenkirchen.com



Wir bitten um Versténdnis, dass wir, zeitlich bedingt, nur Bewerbungen bearbeiten
kénnen, die den 0.g. Suchkriterien entsprechen.

eMail: info@fusspflege-gelsenkirchen.com
Postalisch: Urbanusstr. 7 | 45894 Gelsenkirchen

Tel.: 0209 40525503

Medizinische Ful3pflege Kovac seit 1988
https://fusspflege-gelsenkirchen.com
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